
Tour & Travel Agency

H.Q.:No.1758, North of Sadr Bridge, Shariati St ., Tehran-Iran  Tel: 98 24 5 25+
Branch No. 1 : Unit 6 ,6th fl. Sayeh Tower, Valiasr Ave., Tehran-Iran Tel:982122027421+ Fax:982126201350+

E-MAIL: info@ghoghnos.net

* مدارک شناسائی
1 .گذرنامه

• اصل گذرنامه جدید امضا شده با حداقل شش ماه اعتبار پس از اتمام سفر و همچنین داشتن حداقل دو صفحه ی خالی رو به روی هم
• اصل گذرنامه های باطله

2 .عکس
3  قطعه عکس ۴/۵ * 3/۵ با زوم ۸۰% ،رنگی با پشت زمینه سفید، بیش از شش ماه از گرفتن عکس نگذشته باشد و مشابه عکس گذرنامه 

و ویزاهای قبلی نباشد.
3 .اصل و ترجمه شناسنامه )برای افراد بالای ۱۵ سال شناسنامه عکس دار الزامیست(

• مدارک مالی
• تمکن و گردش حساب 3 ماه اخیر در برگه A۴ یک رو با مهر و امضاء بانک تا حداکثر ۵ روز قبل از وقت سفارت

• مدارک شغلی
1 .پزشکان: پروانه طبابت با تاریخ به روز، با مهر و امضاء سازمان نظام پزشکی + دانش نامه + کارت نظام پزشکی

- پزشکان مشغول در بیمارستان: اصل نامه اشتغال به کار روی سربرگ به همراه مهر و امضا سازمان یا حکم کارگزینی, سه فیش حقوقی 

اخیر و سابقه بیمه تامین اجتماعی

2 .وکلا: پروانه وکالت + دفترچه وکالت + کارت وکالت

3 .مشاغل دولتی: اصل حکم کارگزینی و اصل گواهی اشتغال به کار روی سربرگ شرکت با مهر و امضا مدیر عامل با ذکر سمت و سابقه، 

میزان حقوق )بر طبق آخرین فیش حقوقی به واحد ریال( و ذکر تاریخ و تائید مرخصی، سه فیش آخر حقوقی و سابقه بیمه تامین اجتماعی، 

اصل آگهی تاسیس و تغییرات شرکت مربوطه

۴.بازنشسته ها: اصل حکم بازنشستگی و سه فیش آخر حقوقی با مهر و امضاء سازمان تامین اجتماعی

۵.مشاغل غیر دولتی: اصل گواهی اشتغال به کار روی سربرگ شرکت و مهر و امضا مدیر عامل با ذکر سمت و سابقه، میزان حقوق )آخرین فیش 

حقوقی به واحد ریال( و ذکر تاریخ و تائید مرخصی، سه فیش آخر حقوقی و سابقه بیمه تامین اجتماعی + اصل آگهی تاسیس و تغییرات شرکت

۶.صاحبان مشاغل: اصل آگهی تاسیس و تغییرات با مهر اداره ثبت +‌ پروانه بهره برداری یا جواز کسب یا کارت عضویت صنفی

7 .مدرس، اساتید دانشگاه: اصل حکم کارگزینی و گواهی اشتغال به کار روی سربرگ دانشگاه یا مدرسه و مهر و امضا مدیر مسئول با ذکر سمت 

و سابقه، میزان حقوق )آخرین فیش حقوقی به واحد ریال( و ذکر تاریخ و تائید مرخصی، سه فیش آخر حقوقی و سابقه بیمه تامین اجتماعی

دانشگاه  دانشجوی  برای  مرکزی،  سازمان  امضاء  و  مهر  همراه  به  تحصیل  به  اشتغال  گواهی  آزاد  دانشگاه  دانشجوی  برای  .دانشجو:   8

سراسری گواهی اشتغال به تحصیل با تاییدیه ی سامانه سجاد

9 .دانش آموز: اصل گواهی اشتغال به تحصیل به همراه مهر و امضاء آموزش و پرورش منطقه + مهر و امضاء اداره کل آموزش و پرورش

• نکته
• در صورتی که فرزند زیر ۱۸ سال بدون یکی از والدین سفر می‌کند ، رضایت نامه محضری از هرکدام از والدین غایب در سفر، الزامی است.

• در موضوع گواهی اشتغال به کار و اشتغال به تحصیل، از خطاب قرار دادن سفارت خودداری فرمائید.
• به دلیل نیازمندی ترجمه ها به تاییدیه دادگستری، ارائه اصل تمامی مدارک فوق الزامیست.

• افراد بیمه شده، سابقه بیمه خود را پرینت کرده و به اداره بیمه مربوطه برده، تایید کنند و نامه تاییده شده را ترجمه رسمی دادگستری نمایند.

بروزرسانی 21 آبان تا اطلاع ثانویمدارک مورد نیاز سفارت ژاپن


